PATVIRTINTA

Krekenavos lopselio-darzelio ,,Siguté
direktoriaus 2022 m. gruodzio 30 d.
jsakymu Nr. V-109

(13

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
nustato Panevézio r. Krekenavos lopSelio-darzelio ,,Siguté (toliau — lopSelis-darzelis) mazos vertés
pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka, apimancia lopselio-darzelio poreikiy
nustatymg, pirkimy planavima, pasirengima pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudarymg ir
igyvendinima.

2. Lopselis-darzelis, organizuodamas ir vykdydamas pirkimus, uztikrina racionaly
biudzeto ir kity 1é8y naudojima, pagrindiniy vieSyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir
nesSalisSkumo reikalavimy laikymasi.

3. Lopselis-darzelis, planuodamas ir vykdydamas pirkimus, vadovaujasi $iuo aprasu,
taip pat ViesSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais konkreciam
pirkimui aktualiais teisés aktais.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. mazos vertés pirkimas — supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tiikstanciai eury) (be pridétinés
vertés mokesCio (toliau — PVM)), o darby pirkimo numatoma vert¢ mazesn¢ kaip
145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki tikstanciai eury) (be PVM);

4.2. tiekéju apklausos paZyma — lopsSelio-darzelio nustatytos formos dokumentas
(popieriuje), nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus;

4.3. neskelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai lopselis-darzelis kreipiasi | tiekéja
(tiekéjus), kviesdama pateikti pasitlymus;

4.4. pirkimuy iniciatorius — bet kuris lopselio-darZelio darbuotojas, kuris nurodé poreikj
1sigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

4.5. pirkimy organizatorius — lopselio-darzelio direktoriaus paskirtas darbuotojas,
kuris lopselio-darZelio nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus;

4.6. pirkimy planas — lopSelio-darzelio parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas;

4.7. pirkimo uZduotis — lopselio-darzelio nustatytos formos dokumentas (popieriuje),
skirtas suderinimui dél numatomy pirkimy su direktoriumi;

4.8. Atlikty pirkimy registracijos Zurnalas — lopselio-darzelio nustatytos formos
dokumentas (popieriuje ar skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti lopselio-darzelio atliktus
pirkimus;

4.9. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei potencialia
prekiy, paslaugy ir darby pasitlg rinkimas, analizeé, pagal kurias pritmami sprendimai dé¢l pirkimy
vykdymo.

4.10. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai lopselis-darzelis apie atlickamg pirkima
paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis;

4.12. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — lopselio-darzelio direktoriaus
jsakymu, sudaryta Komisija, kuri §io Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka pirkimus.
Komisijoje turi biiti bent vienas asmuo, turintis pirkimy specialisto pazyméjima,

4.13. vieSojo pirkimo sutartis (toliau — pirkimo sutartis) — Viesyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka dél ekonominés naudos vieno ar daugiau tiekéjy ir vienos ar keliy perkanciyjy
organizacijy rastu, iSskyrus atvejus, kai vieSojo pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodziu, sudaryta
sutartis, kurios dalykas yra prekés, paslaugos ar darbai.



5. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
jstatyme, kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS IR PASIRENGIMAS JUOS VYKDYTI

7. Planuoti numatomus pirkimus ateinantiems metams pradedama kiekvieny mety
ketvirtg ketvirt]. Asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus, jvertings jstaigai reikalingy prekiy,
paslaugy ar darby jsigijimg ir gaves informacijg 1§ vyr. buhalterio apie galimus maksimalius
asignavimus, iki kalendoriniy mety kovo 1 d. lopSelio-darZelio direktoriui pateikia tvirtinti vieSyjy
pirkimy plang (toliau — pirkimy planas) (2 priedas), kuris ne véliau kaip iki kovo 15 d. (o plana
patikslinus — nedelsiant) skelbiamas lopselio-darzelio interneto svetaingje. Planas perzitirimas
kiekvieng ketvirtj ir prireikus tikslinamas.

8. VieSuosius pirkimus organizuoja ir vykdo:

8.1. Direktoriaus jsakymu paskirtas pirkimo organizatorius, kuris atlieka mazos vertés
pirkimus, kai prekiy ar paslaugy bei darby numatomo pirkimo verté¢ yra mazesné nei 30 000 Eur
(trisdesimt tukstanciy eury) (be PVM);

8.2. Viesojo pirkimo komisija, kai prekiy ar paslaugy bei darby numatomo pirkimo
verté yra didesné nei 30 000 Eur (trisdeSimt tukstanciy eury) (be PVM).

9. Pirkimo procediroms pradéti uzpildoma Pirkimo uzduotis (1 priedas). Maksimali
numatoma suma suderinama su vyriausiuoju buhalteriui bei patvirtinama direktoriaus.

10. Kai atlickamas pirkimas vykdant apklausg raStu, pildoma ir Tiekéjy apklausos
pazyma (3 priedas).

11. Pirkimo organizatoriaus funkcijos:

11.1. atlikti rinkos tyrima d¢l potencialiy tiekéjy ir pirkimo vertés nustatymo (iSskyrus
ypatingos skubos pirkimus ar Kitais lopselio-darzelio teisés aktuose nustatytais atvejais);

11.2. pasirinkti pirkimo biidg, pirkimg vykdyti vadovaujantis VPT nustatyta tvarka ir
Siuo Aprasu;

11.3. rengti pirkimo objekto technine specifikacija (jei nesudaryta teisés akty nustatyta
tvarka komisija techninei specifikacijai parengti), vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu bei VPT
rekomendacijomis, ir pateikti jg direktoriui;

11.4. parengti pirkimo sutarties projekta ir jj suderinti su direktoriumi ir vyriausiuoju
buhalteriu;

11.5. uzpildyti Tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas);

11.6. rengti atsakymus | tiekéjy paklausimus apie pirkimo objekty technines
specifikacijas;

11.7. teikti komisijai (jei sudaryta) ar kitam pirkimy organizatoriui visg reikiamg
informacijg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti;

11.8. koordinuoti (organizuoti) lopselio-darzelio sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
jo isipareigojimy vykdymga ir prizidreti, kad iki nustatyty terminy buty pristatytos sutartyse
numatytos prekés ir (ar) suteiktos paslaugos, ir (ar) atlikti darbai, taip pat jvertinti pirkimo sutartyse
numatyty kiekio, kokybés ir kity reikalavimy laikymasi,

11.9. inicijuoti sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyse numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo budy taikymo;

11.10. atlikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, jei jie
nepriestarauja VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés
aktams;

11.11. j Atlikty pirkimy registracijos zurnala (4 priedas) registruoti atliktus pirkimus;

11.12. dirbti su CPO katalogu, CVP IS sistema ir joje privalomai vieSinti:

11.12.1.. Sutartis, kai pirkimas buvo vykdomas per CPO,;

11.12.2. Meting ataskaitg ATN-3 (pildoma kartg per metus — per 30 d. kalendoriniams
metams pasibaigus).


https://klausk.vpt.lt/hc/lt/articles/360002373319

11.12.3. Rastu sudarytas sutartis (su visais priedais), iSskyrus konfidencialia
informacija.

11.12.4. Zodziu sudarytas sutartis.

12. Jeigu planuojamos sudaryti sutarties verté virSija 15 000,00 Eur be PVM, pavesti
organizacijos vardu atlikti pirkimg Panevézio rajono savivaldybei.

13. Direktoriaus jsakymu paskirti pirkimams vykdyti pirkimo organizatorius, komisijos
nariai, ekspertai privalo pasirasyti NesaliSkumo deklaracijg ir Konfidencialumo pasizadéjima.

14. Lopselis-darzelis gali jgalioti kita perkancigja organizacija (toliau — jgaliotoji
organizacija) vykdyti pirkimo procediiras. Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys
ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

5 v % KYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

15. Komisija ar pirkimo organizatorius pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi VieSyjy
pirkimy jstatymo nuostatomis.

16. Parengusi pirkimo sutarties projekta, Komisija ar pirkimo organizatorius suderina jj
su vyriausiuoju buhalteriu ir direktoriumi.

17. Pirkimo organizatorius nuolat stebi, ar laikomasi pirkimo sutarciy galiojimo terminy
ir teikia informacijg direktoriui apie sutarties vykdymo eiga ir naujo pirkimo tikslinguma.

18. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj prireikia keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, pirkimo organizatorius inicijuoja pirkimo sutarties pakeitima,
priskiriama pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimui (organizavimui).
Inicijuodamas sutarties pakeitima, pirkimo organizatorius nustato, ar:

18.1. pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje;

18.2. nebus paZeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai pakeitus pirkimo sutarties
salygas.

19. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta galimybé ja pratesti, o prekiy tiekimas, paslaugy
teikimas ar darby atlikimas yra biitinas lopSelio-darzelio funkcijoms vykdyti, pirkimy organizatorius
privalo numatyti jy pirkima einamaisiais ar ateinanciais biudZetiniais metais Aprase nustatyta tvarka.

20. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta galimybé ja pratesti, pirkimy organizatorius,
atsizvelgdamas j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg pirkimo
sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

21. Jei nustatoma, kad tikslinga pratesti galiojanciag pirkimo sutartj, pirkimy
organizatorius parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo projekta ir suderina jj su
direktoriumi ir vyriausiuoju buhalteriu.

22. Direktorius, priémgs sprendimg pratgsti pirkimo sutartj, pasiraso susitarimg dél
pirkimo sutarties pratgsimo.

IV SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS

23. Pirkimo organizatorius vykdydamas mazos vertés pirkimg parengia Pirkimo
uzduotj, Tiekéjy apklausos pazyma jei reikia, ir, jvykdes pirkima, prideda reikalingus dokumentus:

23.1. kai pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés pirkima iki 15 000 eury (be PVM),
vykdoma neskelbiama apklausa zodziu, rastu arba CVP IS priemonémis. Galima apklausti vieng ar
keleta tiekéjy. Sutartis zodZiu gali biiti sudaroma tik tuomet, kai supaprastinto pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 5 000 Eur be PVM. Tiekéjy apklausos pazyma nepildoma jei vykdoma
apklausa zodziu apklausiant vieng tiek¢ja;

23.2. kai pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés pirkima vir§ 15 000 Eur (be
PVM), vykdoma skelbiama apklausa tik CVP IS priemonémis, pildoma Pirkimo uzduotis, Tiekéjy
apklausos pazyma, sudaroma rastiska sutartis. Pirkima patvirtinantys dokumentai yra susirasinéjimo
informacija, jskaitant kvietimg ar skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ar protokolai


https://klausk.vpt.lt/hc/lt/articles/360007638260
https://klausk.vpt.lt/hc/lt/articles/115005730625

(jei pirkima vykdo Komisija, taip pat protokolai rengiami ir deryby ar susitikimy su tiek¢jais atveju),
taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja.

24. Visi pirkimai registruojami Atlikty pirkimy registracijos Zurnale.

25. Pirkimy organizatorius pirkimo dokumentus sega j bylg ir pasibaigus kalendoriniams
metams perduoda atsakingam asmeniui saugoti j archyva nurodytam terminui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

27. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta
tvarka.

28. Uz atlieckamus vieSuosius pirkimus atsako ir vidaus kontrole vykdo direktorius.




Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus

kontrolés tvarkos aprasas

1 priedas

KREKENAVOS LOPSELIS-DARZELIS ,,SIGUTE*

TVIRTINU

(vardas, pavarde, parasas)

PIRKIMO UZDUOTIS
m. d. Nr.
Krekenava

Pavedu pirkimo organizatoriui(er) ivykdyti sekancius pirkimus:
Eil. | Pirkimo pavadinimas BVPZ kodas | Maksimalus Pirkimo
Nr. pirkimo biudzetas ivykdymo

EUR terminas

IS viso

Pirkimo organizatorius (-¢)

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)




Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSas
2 priedas

KREKENAVOS LOPSELIS-DARZELIS ,,SIGUTE*

METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Eil. | Pirkimo | BVPZ Numatoma | Planuojama | Sutarties | Planuoja | Vykdytojas
Nr. | objektas | kodas pirkimy pirkimy ir | trukmé mas
vert¢ EUR | paslaugy pirkimy
pradzia budas
1 2 3 4 5 6 7 8
PREKES
PASLAUGOS
SVIETIMO IR PROFESINIO LAVINIMO PASLAUGOS
(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)




Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSas
3 priedas

TVIRTINU

(data)

(vardas, pavarde, parasas)

KREKENAVOS LOPSELIS-DARZELIS ,,SIGUTE*

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Pirkimo objekto pavadinimas
ir trumpas aprasymas

Kreipimosi j tiekéjus budas

Duomenys
apie tiekéja

Pavadinimas

Adresas

Telefonas

Pasitlyma
pateikiancio
asmens
pareigos,
pavardé

Pasitilymo pateikimo data

Pasitilymy priémimo terminas

Pavadinimas

Kiekis

Pasitilyta kaina (EUR)

Vieneto | Suma Vieneto | Suma Vieneto | Suma

Tinkamu pripaZintas tiekéjas

Jeigu buvo atmesty tiekejy pasiiilymy, to priezastys:

PaZymga parengé pirkimy organizatorius:

(pareigos)

(vardas, pavardé) (parasas, data)

(pareigos)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(vardas, pavard¢) (parasas, data)




Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSas
4 priedas

KREKENAVOS LOPSELIS-DARZELIS ,,SIGUTE*

ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS M.
Pirkimo Pirkty | Pirkty Atlikty | Apklausos
Eil. | Paraiskos. | BVPZ obiekto prekiy | paslaugy | darby | badas Tiekéjo Saskaitos
Nr. data kodas Jext kaina | kaina kaina pavadinimas | Nr. ir data
pavadinimas (Eur) (Eur)




Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSas
5 priedas

KREKENAVOS LOPSELIS-DARZELIS ,,SIGUTE“

(asmens vardas ir pavardé)

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimag vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedurose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios risies pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes | interesy konflikto situacija, privalau nusisalinti ar galiu biiti nuSalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo steb&jimo vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavardé)
atliekamy pareigy pavadinimas)
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSas
6 priedas
KREKENAVOS LOPSELIS-DARZELIS ,,SIGUTE“
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Krekenava

Budama

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti saZiningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)



