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BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Buhalteris yra specialistas, kurio pareigybé priskiriama A arba B lygiui,
atsizvelgiant j bliting iSsilavinimg toms pareigoms eiti, pareigybiy grupei (kodas 431108).

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés paskirtis — skaic¢iuoti mokest] uz vaiky islaikyma lopselyje-darzelyje ir
atlikti kitus vyr. buhalterio nurodytus darbus.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
vyr. buhalteriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bubhalteriu gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesn] kaip aukstajj iSsilavinimg arba
aukstesnjjj ar specialyji vidurinj, jgytus iki 1995 m. buhalterinj i$silavinima.

6. Mokeéti dirbti su Excel, Word, naudotis internetu, elektroniniu pastu.

7. Mokeéti dirbti LABBIS programa.

8. Mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

9. ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita, darbo santykius, sugebéti juos taikyti darbe.

10. Buti saZiningu, pareigingu, darbs¢iu ir sugebanciu bendrauti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

11. Bubhalteris atlieka Sias funkcijas:

11.1. tvarko buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
jstatyma ir Kitus teisés aktus;

11.2. pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo kitus vyr. buhalterio pavestus
vienkartinio pobiidzio pavedimus, kurie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teis¢s aktams;

11.3. tiksliai laikosi teisés akty, reglamentuojanciy buhalterinés apskaitos tvarkyma.

11.4. skai¢iuoja mokestj uz:

11.4.1. vaiky iSlaikyma lopSelyje-darzelyje;

11.4.2. darbuotojy maitinimo paslaugas;

11.5. rengia buhalterines ataskaitas, susijusias su lopSelio-darzelio vykdomais
projektais;

11.6. suveda atsargy nuraSymo duomenis j buhaltering programa LABBIS;

11.7. tiksliai bei laikantis Lietuvos Respublikos teisés akty atlieka tik teisétas
finansines operacijas, kad jos biity jformintos reikalaujama tvarka, garantuoja jrasy teisinguma, kad
atskaitomybe biity parengta laiku;

11.8. vykdo kitus teisétus direktoriaus pavedimus.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

12. Buhalteris atsako uz:

12.1. buhalteriniy jraSy atitiktj Gkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

12.2. teisingg mokesciy apskai¢iavimg ir deklaravimg laiku;

12.3. apskaitos informacijos patikimuma;

12.4. tkiniy operacijy teisétuma,

12.5. emociskai saugios ugdymosi aplinkos puoseléjimg, pageidaujamo elgesio
modeliavima, reagavimg j smurtinj elgesj, patycias;

13. Buhalteris uz savo pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés
padaryta zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

14. Tam tikrais atvejais:

14.1. buhalteris, gaves lopselio-darzelio direktoriaus nurodymus, nevykdo jy, jeigu su
tuo susijusios tikinés operacijos prieStarauja teisés aktams arba jy vykdymo iSlaidos nenumatytos
samatoje, ir apie tai rastu informuoja direktoriy. Jeigu lopSelio-darzelio direktorius nurodymy
nepakeicia, visa atsakomybé uz tikiniy operacijy atlikimg tenka lopselio-darzelio direktoriui;

14.2. buhalteris, atskleidgs neteisétus lopSelio-darzelio darbuotojy veiksmus
(prira§ymus, 1éSy naudojima ne pagal paskirtj, neteisétg turto valdyma, naudojimg ir disponavima
juo ir kitg neteisétg veiklg), privalo rastu informuoti apie tai lopSelio-darzelio direktoriy.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



