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UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukvedys yra kvalifikuotas darbuotojas (kodas 515101).

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti lopselio-darzelio atlickamas tikines operacijas, jas
planuoti, riipintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir prizitréti tiesiogiai
pavaldaus aptarnaujancio personalo darbg.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
direktoriui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija, biti
iSklauses prieSgaisrinés, darby saugos ir civilinés saugos kursus bei turéti tai patvirtinancius
pazyméjimus;

5.2. moketi dirbti kompiuterio MS Word, MS Excel programomis, LABBIS programa.

5.3. zinoti maisto saugos reikalavimus, GHP taisykles;

5.4. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, elektros jrenginiy eksploatavimo, prieSgaisrinés
saugos reikalavimus;

5.5. gebéti planuoti ir organizuoti iiking veikla lopsSelyje-darzelyje, priimti sprendimus,
bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti komandoje.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. atsako uz ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta, medziagas ir trumpalaikj inventoriy;

6.2. ripinasi materialiniais iStekliais, patalpy paruoSimu darbui;

6.3. vykdo pastaty ir patalpy prieziiira pagal saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir higienos
reikalavimus;

6.4. riipinasi lopSelio-darzelio pastaty, turto atnaujinimu, remontu, apsauga, organizuoja ir

6.5. riipinasi virtuvés matavimo priemoniy patikra, smélio ir vandens tyrimais;

6.6. riipinasi apsvietimo, apSildymo, ventiliacijos ir kity sistemy tvarkingumu. Kontroliuoja
ju techninj stovj, organizuoja remonto darbus;

6.7. organizuoja varzy, pastato zZaibosaugos jrenginiy tikrinima;

6.8. uztikrina prieSgaisrinés saugos ir darbo saugos taisykliy laikymasi, instruktuoja
darbuotojus, registruoja instruktavimo zurnaluose;

6.9. organizuoja prieSgaisrinés saugos sistemos, gesintuvy patikra ir pildyma, kilus gaisrui,
nedelsiant kvieCia prieSgaisring apsaugg. Ivertinus situacijg, imasi priemoniy gaisrui gesinti,
evakuoti darbuotojus ir vaikus;

6.10. rengia civilinés saugos mokymo planus ir civilinés saugos parengties ekstremalioms
situacijoms planus, organizuoja civilinés saugos pratybas, nuolat perzitiréti evakuacinius planus;

6.11. rengia prieSgaisrinés, darbuotojy saugos ir sveikatos, civilinés saugos instrukcijas;



6.12. jgyvendina lopSelio-darzelio darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimus;

6.13. atsako uz pirmosios pagalbos rinkinio papildyma;

6.14. vykdo lauko zaidimy aiksteliy prieziira, vieng karta per metus organizuoja meting
kontrolg;

6.15. organizuoja aptarnaujancio personalo darbg ir vykdo jo kontrolg;

6.16. laiku apriipina tiesiogiai pavaldzius darbuotojus valymo ir higienos priemonémis;

6.17. vertina tiesiogiai pavaldziy darbuotojy darba, organizuoja jy profesinj tobulinima;

6.18. laiku uzsako ir priima maisto produktus pagal dokumentus, tikrina jy kokybe,
realizavimo laika,

6.19. ripinasi maisto produkty uzsakymu, saugumu, tinkamu sandéliavimu, iSdavimu pagal
bendruosius privalomuosius maisto higienos reikalavimus, vykdo maisto tiekimo sutar¢iy kontrole;

6.20. laiku ir tiksliai pagal valgiarastj iSduoda maisto produktus viréjams j virtuve;

6.21. kontroliuoja maisto atidavimg pagal nustatytas maitinimo normas ir maisto atidavimo
grafika;

6.22. vykdo geros higienos praktikos, HN 15:2005 ,Maisto higiena“, HN 75:2010
»lkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos
reikalavimai®, maitinimo tvarkos apraso reikalavimus;

6.23. tvarko maisto produkty judéjimo (priémimo, iSdavimo, grazinimo) ukinius finansinius
dokumentus;

6.24. rengia tiesiogiai pavaldaus pagalbinio personalo pareigybiy apraSymus;

6.25. tinkamai veda ir saugo savo zinioje esanc¢ius dokumentus;

6.25. laiku ir teisingai uzpildo buhalterinius dokumentus, juos suderina su vyr. buhalteriu;

6.26. rengia jsakymy projektus tikio veiklos klausimais;

6.27. pavaduoja direktoriy jam nesant;

6.28. atlieka kitus nenuolatinio pobtidzio teisétus direktoriaus nurodymus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Ukvedys atsako uZ:

7.1. kokybiska savo funkcijy vykdyma;

7.2. emociSkai saugios aplinkos puosel¢jima, pageidaujamo elgesio modeliavima, reagavimag
1 smurtinj elges], patycias;

7.3. konfidencialumo principo laikymasi.

8. Ukvedys uz savo pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdymg, dél jo kaltés padaryty Zalg
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



